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1. GENERALIDADES DEL SISTEMA / APLICATIVO

1.1. Propésito general del sistema

Consolidar la base de datos de los creadores y gestores culturales en el proceso de identificacion que realizan los
municipios del pais para la implementacién del Decreto 2012 de 2017 y la Resolucién 2260 de 2018. Esto permitira el
intercambio de informacién con Colpensiones para definir la viabilidad de las personas registradas, que cumplen con
los requisitos para ser beneficiadas en las modalidades que contempla el decreto en el marco del programa de
Beneficios Econdémicos Periodicos —-BEPS-..

1.2 Alcance

Proveer acceso web a las entidades territoriales del pais para el registro, consolidacién y priorizacién de las bases de
datos de creadores y gestores culturales de los municipios del pais.

2. GLOSARIO DE TERMINOS

CREADOR: Persona generadora de bienes y productos culturales a partir de la imaginacién, sensibilidad y creatividad.

GESTOR: Persona que impulsa los procesos culturales al interior de las comunidades e instituciones, a través de la
participacion, democratizacion y descentralizacion del fomento de la actividad cultural. Coordina como actividad
permanente las acciones de administracién, planeacion, seguimiento y evaluacion de los planes, programas y
proyectos de las entidades y organizaciones culturales, o de los eventos cultuales comunitarios.

IGC: Identificacién de gestores y creadores culturales

3. OPERACION DEL APLICATIVO
3.1. OPCION DE MENU

Deberé ingresar a la direccidn web: https://sifo.mincultura.gov.co/IGC/#/login
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Sistema de Gestores y
Creadores Culturales

Posteriormente, debera ingresar el usuario y contrasefa asignado y darle clic en el boton ingresar

5 CULTURALES Maria Torsa 0 -

22 Conteo
R
Total: 8971
) Linea de Tiempo A Netificaciones

Inicio de Registro o

Primer periodo 2019

El Ministeric ¢e Cultura y la Direccién

de fomenta, abrieron su primer

periodo de registro de Creadores y

Getores Culturales. =S
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En la parte superior derecha de la pantalla aparece el nombre del usuario cunado se ha conectado

.
Maria Teresa g~

En la cinta de opciones que aparece en la parte superior izquierda de la pantalla, aparecen las siguientes opciones:

Identificacion

Identificacion > es la pantalla de inicio donde muestra el resumen de los
gestores y creadores ingresados al sistema, es la misma informacidn que apare al logearse cada vez que se ingresa
al sistema.

Al darle clic en identificacion se despliega la opcion S
Creadores/Gestores Identificacion

B Creadores/Gestores

Posteriormente darle clic en gestores y creadores.

Creadores/Gestores > : se selecciona esta opcidn para ingresar los datos de

gestores y creadores culturales

Al seleccionar o darle clic en el modulo de Creadores/Gestores, es donde se deben registrar los datos de gestores y
creadores culturales:
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Identificacién

Inicio / Creadores-Gestores

B Creadores/Gestores
TODOS Periodo

o Registro
[x] =]

Nuevo Exportar Excel Formato
=0

Nombre Seg.Nombre Apellido Seg.Apellido Genero po Doc Documento Municipio Natal Dep:z

Para ingresar un nuevo registro (creador/gestor), se debe dar clic en el botén Nuevo > L= , lo que hace es abrir

un formulario nuevo para registrar los datos del gestor o creador cultural, al darle clic aparece el siguiente formulario
que se debera diligenciar en su totalidad

Inicio  / Creadores-Gestores |/ Formulario p—
Principal Formacidn Contacto Observaciones

Usted se define como? Facha en que se diligencié &l formulario
Gestor Cultural - 06/03/2019 o]

Datos Personales

Tipo Documenta * Numero de Documento

C.C - Cédula de ciudadania 3443100
Por favor digite el nimero sin puntos,comas, guiones o espacios

Fecha expedicidn Sexo
02/07/1969 | ®  Masculino Femenino
Primer Nombre Segunde Nombre
LuIs ALBERTO
Primer Apellido Segunde Apellido
COBOS segundo apellido <

(Cuardar Cancalar
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Inicio  / Creadores-Gestores / Formulario

Principal Formacidn Contacto Observaciones
Fecha Nacimiento

27/04/1943 |
Grupo étnico al cual pertenece

Grupo Etnico

Residencia Actual

Departamenta
ANTICQUIA
Tiempe de Residencia
43
Especifique el ndmero de afios
Area

Urbana Rural

Departamento de nacimiento

Inicio / Creadores-Gestores / Formulario

Principal Formacidn Contacto Observaciones

Nivel socioeconémico

Con quién reside actualmente?
Cényuge
Tiene Sisben?
® Si No
iUsted hace parte de un listado censal?
S @ No
Forma de afiliacion al Sistema de Salud
Subsidiado

Tiene usted alguna discapacidad?

- CAUCASIA

Municipio
v | CACERES
Direccién actual

CALLE BOLIVAR # 48-52

Nombre de localidad/comunal/bamio/vereda

Guardar Cancelar

Municipio de nacimiento

CARACTERIZACION

i Depends econdmicamente de alguien?

- Si @ No

Puntaje Sisben

40.2
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Inicio | Creadores-Gestores / Formulario
Principal Formacian Contacto Observaciones
Experiencia Artistica o Cultural
Principal actividad de creacidn o gestién en la que se ha desempefiado Otra? Cual?
Musica M
Especifique el tiempo dedicado a la actividad sefialada Actualmente se desempefia en esta actividad?
35 7 ® Si Ma

Situacion Laboral

Actualmente, usted tiene algun tipo de confrato laboral?
Si No
Sus ingresos actuales corresponden a:

Select, -

Guardar Cancelar

Como se menciono anteriormente, se debe diligenciar la totalidad de las preguntas y dar la opcion de Guardar

Después de guardar se habilitaran en la parte superior de la pantalla las siguientes pestafias (Principal /Formacion
| Contacto / Observaciones), que podra seleccionar y diligenciar:

, para pasar a las siguientes secciones del formulario.

Inicio [ Creadores-Gestores [/ Formulario

Principal Formacion Contacto Observaciones

Los datos que se diligenciaron anteriormente, como lo son los datos personales, datos de residencia actual,
caracterizacion del nivel socioecondmico, experiencia artistica o cultural y la situacion laboral corresponden a las
preguntas de la pestafia llamada Principal.
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En la Pestafia Formacion:

Inicio [ Creadores-Gestores [/ Formulario

Principal Formacion Contacto QObservaciones

Especifique su formacién como creador o gestor Cultural

& Agregar Formacion

AREA

Se deben diligenciar los datos alli solicitados.

TITULO

Para especificar la formacién como creador o gestor cultural puede colocar cuantas sean necesarias, dando clic en

el botdn agregar formacién

Especifique su formacion como creador o gestor Cultural:

© Agregar Formaciéin

Alli se abrira una ventana, donde se debe completar la informacion como el Area de Formacién (campo de
seleccion), nivel Obtenido (campo de seleccion) y diligenciar el Titulo Obtenido. Una vez diligenciados los datos dar
clic en aceptar o en caso contrario dar clic en cancelar:

Formacion Artistica

Area de Formacion

Select.

Titulo

Aceptar | Cancelar

Mivel Obtenido

e Select...

En la pestafia Contacto, deberé diligenciar los datos solicitados y posteriormente dar clic en el boton guardar:
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Inicio [/ Creadores-Gestores / Formulario

Principal Formacion Contacto Observaciones

Correo Electronico

@ laim@mail.com

st

Celular

B 305 o oo

Telefono

o 57 doooooo

Pagina Web

Pt
R

www.facebook.com/Geste

Finalmente en la pestafia Observaciones, puede agregar informacién adicional al registro hecho, como por ejemplo
el numero de radicado de documentos u otra informacion relevante.
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Inicio / Creadores-Gestores / Formulario

Principal Formacién Contacto Observaciones

Agregue informacién adicional al registro (ej:NUmero de radicado de documentos, etc)

Guardar | Cancelar

No olvide ir guardando a medida que va avanzando en el diligenciamiento.

Ya cuando se ha guardado el registro, en la pantalla principal del médulo de Creadores/Gestores, se podra

observar los registros ingresados:

Inicio / Creadores-Gestores

w BB

Nuevo  Indicador  Exportar Excel  Formato

Nombre Seg.Nombre Apellido Seg.Apellido Genero Tipo Doc Documento
Q Q Q Q Q Q Q Q
o Angel Santiago Garcia Bermudez M cC 1014998311

Si se desea editar algun registro, se debe dar clic en el botén editar

Nombre Seg.Mombre Apellido Seg.Apellido Genero
Q Q Q Q Q Q
@ Angel Santiago Garcia Bermudez M

Municipio Nata
Q

BOGOTA D.C.

Tipo Doc

cC

Departamento Natal
Q

BOGOTA, D.C.

1014998311

Al editar el registro se debe dar clic en guardar para que guarde los cambios realizados.

Municipio Departamento
Q Q
CASABIANCA TOUMA

Municipio Nata
Q

BOGOTA, D.C.
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A continuacion se dara explicacién sobre los demas botones que aparece en el menu principal del médulo de
Creadores/Gestores:

INDICADOR > !ndicador - pyestra una estadistica de los gestores y creadores ingresados por zona, esta zona
es la del municipio de cada persona encargada de registrarlos, es decir la de su municipio.

ﬁ

EXPORTAR A EXCEL > Exportar Excel . al garle clic descarga a Excel la informacion de cada registro creado.

B Creadores/Gestores

8% GestoresCreadore..xlsx

Creadores-Gestores

Inicio

Indicador

Nuevo

ﬁ

Exportar Excel

g

Formato

a
Q

o

Angel

a
Q

Jel
Je)

a
Q

o E

a
Q

Santiage Garcia Bermudez M cC 1014998311

)

o

a a
Q Q

BOGOTA, D.C. BOGOTA, D.C. CASA

Mostrar todo x
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FORMATO > Fermate . descarga toda la informacién que se debe registrar por cada gestor/creador en formato

ndf.

CULTURALES

05/04/2018

|
mndl |- ua = IDENTIFICACION DE CREADORES Y GESTORES Version : 2
! escle todos #

Usted se define como:

Fecha de diligenciamiento

() Creador Cultural (O Gestor Cultural

Datos Personales

Nimero de cédula

Fecha de expedicion

Sexo

O Masculino O Femenino

Primer Nombre

Segundo Nombre

Primer Apellido

Segundo Apellido

Fecha de nacimiento Municipio de nacimiento

Departamento de nacimiento

Residencia Actual

Municipio

Departamento

Tiempo de residencia en el municipio

Direccion Actual

Numero de afios

CARACTERIZACION

Nivel socioeconémico

Con quién reside actualmente?

{Depende econdmicamente de alguien?

(O Familiar () otro

O Solo(a) O Conyuge

O s () No

Puntaje Sisben

{Usted hace parte de un listado censal?

0-100

O si

ONO

Si hace parte de un listado censal, indique cual:

Forma de afiliacién al Sistema de Salud

Contribuyente () Beneficiario

() Ssubsidiado

Tiene usted alguna discapacidad? |

QO si () No

Tipo de discapacidad

000Q | O

Ceguera Total O Dificultad para moverse o caminar por si mismo

Sordera Total O Dificultad para bafiarse, vestirse, alimentarse por si mismo
Mudez O Dificultad para aprender o entender

Otra () Dificultad para relacionarse socialmente

¢Otra? éCual? |

Formacidn

Nivel educativo alcanzado
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Para salir del sistema debera hacer clic en la parte superior derecha de su pantalla donde aparece el nombre de
usuario, alli se despliega la opcion de cerrar sesidn, dar clic para cerrar.

Maria Teresa geg +

Cerrar Session




